INSPETORIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL
EM SAO PAULO

ORDEM DE SERVICO N°. 2, DE 22 DE MARCO DE 2010

D.0O.U. 25/03/710, 1

Disp0e sobre a entrega e o tramite de documentos relativos aos
procedimentos previstos na IN SRF N°. 650/2006.

O INSPETOR-CHEFE DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL EM SAO
PAULO, no uso de suas atribuicOes, considerando a necessidade de
conferir maior controle dos documentos e dos prazos previstos na IN
SRF No- 650, de 12/05/2006, publicada no DOU de 19/05/2006, tendo
em vista ainda conferir maior transparéncia e racionalidade a atuacao
fiscal, resolve:

RECEPCAO DE DOCUMENTOS E PROTOCOLIZACAO DE
PROCESSOS

Art. 1° A recepcdo de documentos referentes a IN SRF 650/2006, nesta
Unidade, dar-se-a exclusivamente na Central de Atendimento ao
Contribuinte - CAC, disciplinada pela OS IRF/SPO N°. 7, de 21/12/2004,
publicada no DOU de 14/01/2005, mediante

recibo provisorio.

Art. 2° Encerrado o atendimento na CAC, os documentos recepcionados
naquela manhéa relativamente a:

I - requerimentos de alteracdo de responsavel legal, requerimentos de
habilitacdo e de revisdo de modalidade de habilitacdo junto ao
SISCOMEX serao submetidos, pelos servidores localizados na CAC, a
analise preliminar documental, que observara a pertinéncia dos mesmos
de acordo com o tipo de habilitacdo pleiteada, nos termos da IN SRF
650/2006 e do Ato Declaratorio Executivo Coana 3/2006.



Il - revisbes de estimativa serdao protocolizados e enviados diretamente
ao SEFIA I1I.

Il - recursos apresentados em atendimento a intimagdes ou
indeferimentos serdo enviados diretamente ao SEFIA Il para serem
juntados aos respectivos processos.

8 1° Se conforme a documentacéo, o servidor responsavel pela analise
preliminar do inciso | propora ao supervisor da CAC a protocolizagdo dos
documentos apresentados, promovendo o encaminhamento dos mesmos
ao SEFIA Il até o 2° dia util do seu recebimento, através de despacho
fundamentado, para prosseguimento.

8 2© Se existirem aparentes falhas ou mesmo a falta de documentos, o
servidor responsavel pela analise preliminar indicara os erros e
providenciara a devolugdo dos documentos ao interessado,
acompanhados do apontamento das falhas, com vistas ao seu
saneamento ou complementacao.

8§ 3° Revisdes de modalidade de habilitacdo serdo feitas através de
requerimentos de nova habilitacdo na modalidade pretendida.

8 4° A documentacdo entregue por entidades de classe, na condi¢ao de
procuradores dos respectivos interessados, ficara dispensada da analise
preliminar de que trata o inciso | deste artigo.

8 5° O Setor de Protocolo é responsavel pela observancia da correta
numeracao do processo, bem como por destacar e anexar a contra-capa
do mesmo a via original da Ficha de Cadastramento Inicial e, quando
necessario, copia de documento de identificacdo, que seréo
encaminhados ao SETEC apds eventual deferimento.

8 6° Nos casos em que, apos protocolado o processo, sejam constatados
vicios na formalizacdo do mesmo pelo Setor de Protocolo ou na
documentacdo apresentada a CAC, o servidor responsavel podera
retornar os processos a CAC que devera sanear 0s processos de maneira
formal, ou seja, garantindo que o contribuinte tome ciéncia da exigéncia
e que seja protocolizada a entrega da nova documentacao.

8 7° Sempre que o requerente de habilitacdo pretender realizar
operacdes que se enquadrem em duas ou mais hipoteses da Modalidade
Simplificada, dentre as previstas nos itens 4 a 6 da alinea “b” do inciso
Il do art. 2° da IN SRF 650/2006, devera, obrigatoriamente, requerer
habilitacdo na Modalidade Ordinaria.

8 8° Os requerimentos de habilitacdo na Modalidade Ordinaria,
protocolados até o 5° dia do més, poderdo ser instruidos com a
documentacao correspondente ao més anterior.



TRAMITACAO DOS PROCESSOS

Art. 3° Durante toda a tramitacdo do processo desde sua protocolizacao,
Nnos casos em que ocorrer a nao conclusdo do processo no seu prazo
regulamentar, conforme preconizado nos incisos | e Il do art. 23 da IN
SRF 650/2006, o servidor responsavel no momento do esgotamento do
referido prazo providenciarda a tomada das pertinentes decisbes e o
encaminhamento dos documentos aos servidores e Servicos
apropriados.

8 1° O servidor tomara também as medidas para que seja dada ciéncia
ao contribuinte ndo s6 das decisdes mas também do prosseguimento do
processo, em carater de revisdo quando for o caso.

8 2° Nos casos elencados no caput deste artigo em que houver
concessdo da habilitacdo de oficio com a permanéncia do processo em
Servico diverso do SEFIA Il, serd& encaminhado memorando a este,
contendo copia do despacho que concedeu a referida habilitacdo para
ciéncia do interessado e a respectiva Ficha de Cadastramento Inicial,
devidamente assinada pelo AFRFB que concedeu a habilitacdo, que sera
encaminhada ao SETEC para cadastramento dos perfis de acesso.

Art. 4° Os processos formalizados e enviados pela CAC ao SEFIA 11
serdo analisados nos termos da IN SRF 650/2006 e das orientacdes da
Coordenacédo Geral de Administracao Aduaneira - COANA.

8§ 1° Os requerimentos de revisdo de estimativa, que tenham sido assim
nomeados de forma incorreta, ou seja, que contenham elementos que
definam a natureza do requerimento como alteracdo de responsavel
legal ou requerimento de habilitacdo, serdo devolvidos a CAC pelo SEFIA
Il quando necesséario para a adequacao da documentacédo e da natureza
do tipo de requerimento nos termos do 8§ 6° do art. 2°.

8 2° Requerimentos de habilitacdo em casos que o contribuinte ja a
possua na mesma modalidade na condicdo ativa completa seréao
sumariamente arquivados apds o registro na ficha de habilitacdo no
Radar, podendo:

I- ser aberta pelo SEFIA Il revisdo de oficio, se o requerente
incorrer nas hipodteses de indeferimento do art. 4° da IN SRF
650/2006,

II- ser feita a alteracdo de responsavel legal, se o indicado no
novo requerimento for diverso do constante na habilitacdo
atual.



8 3° Nos casos de alteracdo ou inclusdo de responsavel legal, o SEFIA
I, além da decisdo no processo, podera abrir revisdo de oficio em
funcdo de hipdteses constatadas na analise do processo.

8 4° O SEFIA Il indeferira de plano, sem analise fiscal, os processos em
que forem detectadas falhas na analise cadastral, referentes aos incisos
I ao VII do art. 4° da IN SRF 650/06, desde que o contribuinte nao
esteja ainda habilitado em nenhuma modalidade. Caso esteja, devera o
fiscal responsavel pela andlise intimar o contribuinte a resolver as
pendéncias dentro do prazo de trinta dias, conforme art. 25 da IN SRF
650/06.

8 5° O SEFIA Il podera indeferir de plano os processos que lhe forem
encaminhados com pendéncia de documentos néo justificada por escrito
pelo contribuinte, sendo o contribuinte devidamente cientificado deste
indeferimento por um termo de ciéncia a ser enviado por AR,
descrevendo a motivagdo do mesmo. 8 6° Sera obrigatoriamente
habilitado na Modalidade Simplificada, ainda que tenha requerido
habilitacdo na Modalidade Ordinéria, o requerente de habilitacdo que se
enquadrar em uma das situacdes previstas nas alineas “c” e “d” e nos
itens 1 a 3 da alinea “b” do inciso Il do art. 2° da IN SRF 650/2006.

Art. 5° Quanto a andlise fiscal, nos termos do art. 5° da IN SRF
650/2006, promovida pelo SEFIA I1I:

I - previamente a analise fiscal, o servidor fara a analise documental e
cadastral referentes ao art. 4° da IN SRF 650/06 e art. 2° do ADE
Coana No- 03/06, observando o disposto nos paragrafos 4° e 5° do art.
40 desta OS.

Il - ao final da analise fiscal, ndo constatadas outras hipoteses de
indeferimento:

a)se as estimativas nao ultrapassarem o0s valores minimos por
semestre, resultantes do aplicativo constante dos Anexos I-A, I-B e I-
C, integrantes do ADE Coana N°. 3/2006, o Servico registrard ou
confirmard o registro da habilitacdo na modalidade simplificada
pequena monta,
b)se as estimativas ultrapassarem os valores minimos por semestre,
sera deferida a habilitacdo na Modalidade Ordinéaria. 11l - se esgotado
0 prazo para a andalise fiscal, sera concedida de oficio, pelo AFRFB
responsavel, habilitacdo ordinaria com estimativa de US$ 150,000.00
para a importacdo e de US$ 300,000.00 para a exportacdo, sendo
aberta no mesmo ato revisdo de oficio para conclusao da supracitada
analise.
a)a revisao de oficio sera concluida em 30 dias do deferimento de
oficio, interrompendo-se o prazo da mesma - analogamente ao
processo de habilitacdo - na hipdétese de intimacéo do interessado,



b)eventual prorrogacdo por igual periodo devera ser solicitada pelo
AFRFB por escrito a Chefia do Servico. 8 1° Os valores
apresentados pelo contribuinte nos Anexos 1A, I-B e I-C do Ato
Declaratério Executivo da COANA No- 3, de 01 de julho de 2006,
ficardo sujeitos ao juizo de valor do fiscal que estiver analisando o
processo, expresso em despacho fundamentado, podendo este
glosar, aumentar, diminuir e alterar tais valores com base nos
dados apresentados no processo pelo proprio interessado. § 2°
Quando o0s documentos apresentados pelo contribuinte no
requerimento ndo comprovarem a totalidade da parcela do capital
social que foi aumentada ou integralizada nos trés anos-calendario
anteriores ao do pedido de habilitacdo, o contribuinte devera ser
intimado a fazer essa comprovacao, devendo o AFRFB responséavel
pela analise do processo arquiva-lo sumariamente caso O
contribuinte ndo responda a Intimacdo no prazo estipulado,
conforme 8 2° do art. 24 da IN SRF 650/06.

Art. 6° Os processos de revisao de estimativa permanecerdo no SEFIA
2, sem prioridade de analise, nos termos das orientacfes emanadas pela
Coordenacgao-Geral de Administracido Aduaneira - COANA.

Art. 7° Quando o requerente ja possuir habilitacdo deferida ativa
completa registrada no Radar, havendo hipdteses de indeferimento no
processo em analise, este sera intimado nos termos do § 4° do art. 4°
desta OS, ficando a habilitacdo ativa registrada no Radar sujeita a
revisao, conforme o art. 21 da IN SRF 650/2006.

Art. 8° Nos casos em que a correspondéncia da ciéncia do deferimento
retorne pela ndo localizacdo do contribuinte no endereco por ele
informado, o SEFIA Il promovera a alteracdo da decisdo no processo
para indeferimento & vista da desatualizacdo de dados cadastrais,
conforme disposto na IN SRF 650/2006 em seu art. 4°, inciso 1V, sendo
dada ciéncia ao contribuinte por edital.

Art. 9° Durante a analise fiscal, havendo necessidade de entrevista com
o responsavel legal, ou com seu representante, pelo AFRFB responséavel
pelo procedimento de habilitagdo, devera ser expedida intimacéo
convocando o responsavel, com data e hora para a apresentacao.

Paradgrafo unico Da convocacao para entrevista constara o horario de
comparecimento que serd obrigatoriamente dentro do horario de
atendimento da CAC.

Art.10. As pendéncias decorrentes da analise cadastral bem como da
analise fiscal deverdo, em regra, estar relacionadas em uma unica
intimagdo para atendimento pelo interessado. Paragrafo uUnico
Respectivamente nas analises cadastral e fiscal, sendo necessaria:



I- uma segunda intimacao, esta devera ser autorizada pela chefia
do Servico,

II- uma terceira ou mais intimacgdes, estas deveréo ser autorizadas
pela chefia do Servico e comunicadas por escrito ao Inspetor-
Chefe da Unidade.

RECURSOS

Art. 11. Os recursos em processos referentes ao Radar serdo julgados
pela Chefia do SEFIA Il ou pela Chefia da EQFIN, conforme delegacéo de
competéncia expressa na Portaria IRF/SPO N°©.182/2008, alterada pela
Portaria IRF/SPO N°. 284/2008.

8 1° Nos casos elencados neste artigo, os chefes poderédo distribuir o
recurso para analise e proposicao pelos AFRFB lotados nestes Servicos.

8§ 2° Quando se tratar de indeferimento referente a andlise cadastral, o
servidor responsavel pela analise decidira se os documentos faltantes
foram devidamente apresentados.

I - caso o contribuinte apresente satisfatoriamente os documentos
exigidos na intimacédo, o servidor iniciard imediatamente a analise fiscal.

Il - caso o contribuinte ndo apresente satisfatoriamente os documentos
exigidos na intimacdo, nem apresente justificativa convincente pela
falta, o fiscal ira encerrar o processo propondo seu arquivamento.

8§ 3° - O servidor tera prazo de 30 dias para a analise do recurso
apresentado a partir da protocolizacdo do mesmo, em analogo ao prazo
estipulado no inciso | do art. 23 da IN SRF 650 de 12 de maio de 2006.

DISPOSICOES FINAIS

Art 12. Sado de competéncia exclusiva do SEFIA Il todas as ciéncias ao
contribuinte em processos relativos a habilitagcbes Radar que serao
sempre dadas por via postal com aviso de recebimento, em
correspondéncia enviada até o dia util seguinte.

8 1° As informacdes referentes ao tramite do processo de habilitacéo
poderdo ser transmitidas ao contribuinte, subsidiariamente ao envio da
ciéncia via postal, por fax-simile, pelo SEFIA I1.

8§ 2° Nenhuma informacéo sobre a analise do processo podera ser dada
ao interessado antes da decisdo acerca do respectivo processo, a nao
ser nos casos de intimacao escrita ou entrevista a que se refere o art.
9° e seu paragrafo Unico deste ato ou através das informacdes
disponibilizadas no site http://comprot.fazenda.gov.br.



http://comprot.fazenda.gov.br/

§ 3° E facultada vista do processo na reparticdo, com horario
previamente agendado no CAC, mediante a apresentacdo do
competente instrumento de representacdo, tendo por objetivo
possibilitar o pleno exercicio do contraditorio e ampla defesa.

Art. 13. E de competéncia exclusiva do SEFIA Il o arquivamento dos
processos referidos no artigo anterior.

Art. 14. Todas as decisfes relativas a requerimentos abrangidas por
este ato serdo registradas no RADAR, exceto quando enquadrada na
hipotese prevista no art.24, § 2° da IN SRF 650/2006.

Art. 15. Ficam revogadas a OS IRF/SPO N©°. 06/2007, publicada no DOU
em de 20 de junho de 2007, secao 1, paginas 18 e 19, e suas alteracdes
posteriores.

Art. 16. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua
publicacdo no Diario Oficial da Unido.

JOSE PAULO BALAGUER
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